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合  同  审  批  单
	呈报部门
	呈报日期
	缓急
	秘密等级

	
	
	
	

	标题
	

	经办人
	
	联系电话
	

	合同当事人
(外部单位) 
	

	合同金额(万元)
	

	是否核对对方营业执照并附后（加盖对方法人章）
	
	是否核对对方经营许可证及其它资质证明并附后（加盖对方法人章）
	

	主要内容
	


领导批示：
(经办部门负责人意见) 

                                                签名：         年    月     日                              
（办公室意见）

                                                签名：         年    月     日                            

 （财务处意见） 

                                                   签名：         年    月     日                              

（分管副院长意见）

                                                   签名：         年    月     日                                  
（执行董事意见）

                                                   签名：         年    月     日                                   
（院长意见）

                                                  签名：         年    月     日                                   

（董事长意见）

                                                 签名：         年    月     日                                     

注：1、缓急分为：平件、急件、特急件

    2、秘密等级分为：普通、秘密、机密、绝密。
